Factura Pequeiio Contribuyente

ILEANA DEL ROSARIO , ACUNA ORDOREZ
Nit Emisor: 1893726
BUFETE ABOGADQ Y NOTARIC

6 AVENIDA 0-60 TORRE PROFESIONAL 1l 4TO.NIVEL OFICINA 408,
Zona 4, GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 106769316

Nombre Receptor: INSTITUTO PARA LA ASISTENCIA Y ATENCION A LA
VICTIMA DEL DELITO

Direccion comprador: AVENIDA REFORMA 11-50, ZONA 9 GUATEMALA

NUMERC DE AUTORIZACION:
B6767A2E-881F-4CE3-B1E4-534BA46C216C
Serie: B6767A2E Numero de DTE: 2283752675
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2026 11:55:11
Fecha y hora de certificacion: 15-abr-2026 11:55:12

Moneda: GTQ

#iNo B/S Canudad Descripcion P. Unitario con [VA
@

1 Servicio | Pago de honorarios por servicios 20,000.00
profesionales individuales ¢n
general, prestados al [nstituto para
la Asistencia y Atenciém a la
Victima del Dehito,
correspondicnte al mes de abnl de
2026, Scgin contrato No. 13-
2026.

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

0.00 20.000.00

0.00 20,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

I/ecmc el

‘a/lwﬁa Orddne
I

Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME DE SERVICIOS MENSUALES _
LORRESPUNDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2075 /

PARA: Luis Gerardo Mendizabal Puac
DE: ILEANA DEL ROSARID ACUNA RDONEZ
NIT BE LA PERSONA CONTRATADA: 189372-6 / g
RENGLON PRESUPLESTARID 23
TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS Servicios [Ecnicos
ibernGoed | <
PLAZI] DEL CONTRATA: Del 05 de enero de 2076 Al 3l de diciembre 2B75
PERIODD DE ESTE INFORME Del 8l de abril de 2026 Al 30 de abril 2026 ) /
MONTD A PABAR 0.20.000.00 /
licenciadn

Luis Gerarda Mendizabal Puac
Instituta para la Asistencia y Atencitin a la Victima del Delita
Su Despacho

Par este medio, me dirijo a usted para pr‘esentm%furma de actividades en cumplimiento a In{éahlecidn en la cldusula
DECIMA correspandiente al contrato No. {3-2026.para |a prestacidn de servicins PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL,
correspondiente del 01 al 30 de abril de 2026. /

Descripcitn de las Actividades

Brindar apoyn profesional a la Direccitn General, en aspectas administrativos y legales que |e sean solicitado

Apoyar en la revisicn de miltiples documentas en borrador sometidos a consideracidn de la profesional

Apoyar en la elaboracidn de miltiples borradores de oficios. memoriales y acuerdos, tante de la direccidn coma de
otras dependencias de |a institucion, conforme fueron requeridos




2de?2

Acompaniar a la Autoridad superior a reuniones de trabajo. tanto en el instituto como asistir a otras entidades de
gebierno, prblicas, privadas. nacionales o internacionales.

Apoyar en la revisidn de normativa juridica y administrativa de diverses borradores de documentos legales.
incluyends manuales, instructivos, actas y otros.

Apoyar a la autoridad supericr mediante la participacion en sesiones de trabajo

Apoyar profesionalmente en reuniones de |a Direccion General, con diverses equipos de funcionarios y empleados de
la institucidn, conforme se le asigne dicha actividad por |a direccion general de I3 institucidn.

Apayar en la coordinacion para la realizacion de reuniones de trabajo de la direccidn General

Apoyar en gestidn y reuniones interinstitucional, por requerimientn o instruccion de fa Direccidn General

Asesorar a la direccidn general, en la implementacidn de procesos y procedimientas vinculados a lo legal y
administrativa, para el fortalecimiento institucional

Apayar en la elaboracidn de borradores que contienen propuestas de naturaleza juridica y administrativa

Sin atra particular. me suscribo

Atentamente;

Licda. lfeana del Rosario Acuiia Ordofiez (;\ig") Aeneca Aida Gonzdlez Leche
- Directora General
0PI Cadigo CUl 2646478230101

instituto de la Victime



INFORME FINAL .
CORRESPONDIENTE DEL 5 DE ENERO AL 30 ABRIL DE 2026/
PARA: Luis Gerardo Mendizabal Puac
DE: ILEANA DEL ROSARIO ACUNA ORDONEZ /
NIT DE LA PERSONA 1893726
CONTRI}TADA:
RENGLON PRESUPUESTARIO | 029
TIPO DE SERVICIOS Servicios Técnicos
PRESTADOS Servicios X

Profesionales
Individuales en

General

PLAZO DEL CONTRATO: Del 05 de enero de Al 31 de diciembre 2026
2026

PERIODO DE ESTE INFORME | Del 05 de enero de Al 30 de abril de 2026
2026

Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac

Director de Recursos Humanos

Instituto para la Asistencia y Atencion a la Victima del Delito
Su Despacho.

Derivado de la disminucién presupuestaria informada por el Ministerio de Finanzas
Plblicas y aprobada mediante el Acuerdo Gubernativo Numero 19-2026, la cual
afecta el presupuesto asignado al Instituto, se determiné proceder a la rescision de
los contratos suscritos bajo el rengldn presupuestario 029 “Otras Remuneraciones
de Personal Temporal”’, formalizada mediante el Acuerdo No. DG-061-2026 de
Terminacién de Contratos Administrativos, razén por la cual se elabora el presente
informe final,

En ese contexto, por este medio me dirijo a usted para presentar el informe final de
actividades, en cumplimiento de lo establecido en la clausula DECIMA del contrato
No. 13-2026 /para la prestacion de Servicios Profesionales Individuales en General,
correspondiente al periodo comprendido del 5 de enero al 30 de abril de 2026,

Descripcion de las Actividades Enero

Brindar apoyo profesional a la Direccidn General, en aspectos administrativos y

legales que le sean solicitado




Apoyar en la revision de multiples documentos en borrador sometidos a
consideracion de la profesional

Apoyar en ia elaboracion de multiples borradores de oficios, memoriales y
acuerdos, tanto de la direccidon como de ofras dependencias de la institucion,
conforme fueron requeridos

Acompanar a la Autoridad superior a reuniones de trabajo, tanto en el instituto como
asistir a otras entidades de gobierno, publicas, privadas, nacionales o

internacionales.

Apoyar en la revisién de normativa juridica y administrativa de diversos borradores

de documentos legales, incluyendo manuales, instructivos, actas y otros.

Apoyar a la autoridad superior mediante la participacion en sesiones de trabajo

Apoyar profesionalmente en reuniones de la Direccidn General, con diversos
equipos de funcionarios y empleados de la institucion, conforme se le asigne dicha

actividad por la direccién general de la institucion.

Apoyar en la coordinacion para ia realizacién de reuniones de trabajo de la
direcciéon General

Apoyar en gestidn y reuniones interinstitucional, por requerimiento o instruccion de

la Direccidon General

Asesorar a la direccion general, en la implementacion de procesos y procedimientos

vinculados a lo legal y administrativo, para el fortalecimiento institucional

Apoyar en ia elaboracidon de borradores que contienen propuestas de naturaleza
juridica y administrativa

Descripcién de las Actividades Febrero

Brindar apoyo profesional a la Direccion General, en aspectos administrativos y

legales que le sean solicitado

Apoyar en la revisidn de multiples documentos en borrador sometidos a

consideracion de la profesional




Apoyar en la elaboracion de multiples borradores de oficios, memoriales y
acuerdos, tanto de la direccién como de otras dependencias de la institucion,

conforme fueron requeridos

Acompanar a ta Autoridad superior a reuniones de trabajo, tanto en el instituto como
asistir a otras entidades de gobierno, publicas, privadas, nacionales o

internacionales.

Apoyar en la revision de normativa juridica y administrativa de diversos borradores

de documentos legales, incluyendo manuales, instructivos, actas y otros.

Apoyar a la autoridad superior mediante la participacion en sesiones de trabajo

Apoyar profesionalmente en reuniones de la Direccién General, con diversos
equipos de funcionarios y empleados de la institucion, conforme se le asigne dicha
actividad por la direccién general de la institucion.

Apoyar en la coordinacion para la realizacidn de reuniones de trabajo de la

direccion General

Apoyar en gestion y reuniones interinstitucional, por requerimiento o instruccion de
la Direccién General

Asesorar a la direccion general, en la implementacion de procesos y procedimientos

vinculados a lo legal y administrativo, para el fortalecimiento institucional

Apoyar en la elaboracion de borradores que contienen propuestas de naturaleza

juridica y administrativa

Descripcion de las Actividades Marzo

Brindar apoyo profesional a la Direccion General, en aspectos administrativos y

legales que le sean solicitado

Apoyar en la revisién de muitiples documentos en borrador sometidos a
consideracion de ia profesional

Apoyar en la elaboracién de multiples borradores de oficios, memoriales y
acuerdos, tanto de la direccion como de otras dependencias de la institucion,

conforme fueron requeridos




s

Acompaniar a la Autoridad superior a reuniones de trabajo, tanto en el instituto como
asistir a otras entidades de gobierno, publicas, privadas, nacionales o

internacionales.

Apoyar en la revision de normativa juridica y administrativa de diversos borradores
de documentos legales, incluyendo manuales, instructivos, actas y otros.

Apoyar a la autoridad superior mediante la participacion en sesiones de trabajo

Apoyar profesionalmente en reuniones de la Direccidn General, con diversos
equipos de funcionarios y empleados de la institucion, conforme se le asigne dicha
actividad por la direcciéon general de ia institucion.

Apoyar en la coordinacidon para la realizacion de reuniones de trabajo de la
direccidn General

Apoyar en gestion y reuniones interinstitucional, por requerimiento o instruccion de

la Direccion General

Asesorar a la direccidn general, en la implementaciéon de procesos y procedimientos

vinculados a lo lega! y administrativo, para el fortalecimiento institucional

Apoyar en la elaboracién de borradores que contienen propuestas de naturaleza

juridica y administrativa

Descripcion de las Actividades Abril

Brindar apoyo profesional a la Direccion General, en aspectos administrativos y

legales que le sean solicitado

Apoyar en la revision de multiples documentos en borrador sometidos a
consideracion de [a profesional

Apoyar en la elaboracidén de multiples borradores de oficios, memoriales y
acuerdos, tanto de la direccién como de otras dependencias de la institucion,

conforme fueron requeridos

Acompanfar a la Autoridad superior a reuniones de trabajo, tanto en el instituto como
asistir a ofras entidades de gobierno, publicas, privadas, nacionales o

internacionales.




sl

Apoyar en la revisién de normativa juridica y administrativa de diversos borradores

de documentos legales, incluyendo manuales, instructivos, actas y ofros.

Apoyar a la autoridad superior mediante la participacion en sesiones de trabajo

Apoyar profesionalmente en reuniones de la Direccidén General, con diversos
equipos de funcionarios y empleados de la institucién, conforme se le asigne dicha

actividad por la direccion general de la institucion.

Apoyar en la coordinaciéon para la realizacién de reuniones de trabajo de la
direccion General

Apoyar en gestion y reuniones interinstitucional, por requerimiento o instruccion de
la Direccion General

Asesorar a la direccion general, en la implementacidn de procesos y procedimientos
vinculados a lo legal y administrativo, para el fortalecimiento institucional

Apovyar en la elaboracion de borraderes que contienen propuestas de naturaleza
juridica y administrativa

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente;
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Dlrectora Generat
nstituio de 1o Victime

Licda. lleana del Rosario Acufia Ordofnez @ Robeca Aida Gonzalezleche "o /



